
 

TERMO DE REFERÊNCIA / ESPECIFICAÇÃO DO OBJETO 

1- DO OBJETO  

A presente licitação destina-se a colher propostas para registro de preços para prestação de 

serviços gráficos para atendimento as secretarias municipais, nos quantitativos e 

especificações contidas neste anexo. 

1.1 - PLANILHA DE QUANTIDADE E ESPECIFICAÇÕES DOS SERVIÇOS 

 

Item 
Cód. 

Produto 
Produto Unidade Quantidade 

Valor 

Médio 

1 11852 

ADESIVOS PERSONALIZADOS; APLICAÇÃO: 

IDENTIFICAÇÃO E DIVULGAÇÃO DE EVENTOS; 

TAMANHOS: VARIADOS;  

METRO² 300,00 111,67 

2 11853 

ATESTADO DE COMPARECIMENTO PAPEL TIPO 

A4 BRANCO MEDINDO 11,5CM DE LARGURA POR 

16,5CM DE COMPRIMENTO, BLOCO DE 100 

FOLHAS  

Unidade 30,00 11,67 

3 11856 

AUTDOOR; APLICAÇÃO: DIVULGAÇÃO DE 

EVENTOS; TAMANHO: COMPRIMENTO 06M, 

LARGURA 03M, COLORIDO.  

Unidade 10,00 923,33 

4 16425 

AUTO TERMO - VIGILANCIA SANITARIA Duas vias 

(branca e verde) 39 campos medindo 19,5 cm de largura 

e 29 de comprimento bloco com 100 folhas, com papel 

carbonado gramatura: 115g  

Unidade 20,00 30,33 

5 11854 

BANDEIRAS - PAIS, ESTADO, MUNICIPIO: DO 

ESTADO DE MINAS GERAIS; DO MUNICÍPIO DE 

COUTO DE MAGALHÃES DE MINAS; MATERIA-

PRIMA: TERGAL; NUMERO DE PANOS: 02 PANOS; 

DIMENSOES: 1,28 X 0,90M; BORDADA E DUPLA 

FACE.  

Unidade 30,00 403,33 

6 16426 

BANNER DIVULGAÇÃO Tamanho 1.0 x 1,0 mts. Tipo 

de Papel couché brilho 115g. Acabamento: Corte reto 

Cores: 4/0 cores 

Unidade 500,00 88,33 

7 11858 BANNER DIVULGAÇÃO; TAMANHO 1,0X1,0 M  Unidade 50,00 111,67 

8 11857 BANNER DIVULGAÇÃO; TAMANHO 1,0X1,5 M  Unidade 50,00 168,33 

9 11860 BANNER DIVULGAÇÃO; TAMANHO 3,0X3,00M  Unidade 50,00 1.203,33 

10 11861 

BLOCO DE REQUISIÇÃO EM PAPEL A4 BRANCO 

MEDINDO 19,5CM DE LARGURA POR 14CM DE 

COMPRIMENTO, BLOCO DE 100 FOLHAS  

Unidade 250,00 13,17 

11 11863 

CADASTRO DOMICILIAR E-SUS EM PAPEL TIPO 

A4 BRANCO MEDINDO 20CM DE LARGURA POR 

27 DE COMPRIMENTO, BLOCO DE 100 FOLHAS  

Unidade 100,00 22,00 

12 11864 

CADASTRO INDIVIDUAL E-SUS EM PAPEL TIPO 

A4 BRANCO MEDINDO 20CM DE LARGURA POR 

27 DE COMPRIMENTO, (FRENTE E VERSO) BLOCO 

100 FOLHAS  

Unidade 100,00 21,67 

13 11910 CARIMBO AUTOMÁTICO Nº10  Unidade 20,00 51,67 



 
14 11911 CARIMBO AUTOMÁTICO Nº20  Unidade 20,00 65,00 

15 11912 CARIMBO AUTOMÁTICO Nº30  Unidade 30,00 78,33 

16 11907 CARIMBO COM BASE DE MADEIRA ATÉ 5CM²  Unidade 15,00 46,67 

17 11909 
CARIMBO COM BASE DE MADEIRA DE 15,01 CM 

A 20,00 CM²  
Unidade 15,00 96,67 

18 11908 
CARIMBO COM BASE DE MADEIRA DE 5,01CM² A 

15,00 CM²  
Unidade 15,00 96,67 

19 16427 

CARTÃO DO DIABÉTICO - Papel tipo cartão medindo 

21,5cm de largura por 15cm comprimento (frente e 

verso): gramatura: 240g. 

unidade 300,00 2,07 

20 11871 

CARTÃO DO HIPERTENSO/DIABÉTICO PAPEL 

TIPO CARTÃO VERDE MEDINDO 21,5CM DE 

LARGURA POR 15CM DE COMPRIMENTO 

(FRENTE E VERSO)  

Unidade 500,00 1,87 

21 11874 
CARTAZ; APLICAÇÃO: DIVULGAÇÃO; IMPRESSO 

EM PAPEL COCHÊ; TAMANHO A4  
Unidade 2.000,00 5,67 

22 16428 
CARTAZ DIVULGAÇÃO: Tamanho A3 - Tipo de Papel: 

Couchê brilho 115g 
unidade 5.000,00 10,33 

23 11872 CARTAZ DIVULGAÇÃO; TAMANHO A2  Unidade 500,00 17,00 

24 11875 

CRACHÁ; MATERIAL PVC; APLICAÇÃO: 

IDENTIFICAÇÃO DE EQUIPE; IMPRESSÃO 

FRENTE E VERSO; TAMANHO 08X10CM;  

Unidade 300,00 32,67 

25 11876 

ENCAMINHAMENTO AUTO CUSTO EM PAPEL 

TIPO A4 BRANCO MEDINDO 19CM DE LARGURA 

POR 30CM DE COMPRIMENTO. (FRENTE E 

VERSO), BLOCO DE 100 FOLHAS  

Unidade 40,00 38,33 

26 11877 

ENCAMINHAMENTO SUS EM PAPEL TIPO A4 

BRANCO MEDINDO 20CM DE LARGURA POR 

29,5CM DE COMPRIMENTO, (FRENTE E VERSO), 

BLOCO DE 100 FOLHAS  

Unidade 100,00 38,67 

27 16430 

FAIXA DIVULGAÇÃO DE EVENTOS material lona 

vinílica, comprimento 2,5m, largura 0,90 m. colorida, 

com Impressão digital. 

unidade 150,00 280,00 

28 16429 

FAIXA DIVULGAÇÃO DE EVENTOS, material lona 

vinílica, comprimento 5m, largura 1,0 m. colorida, com 

Impressão digital. 

unidade 150,00 566,67 

29 11881 

FAIXA DIVULGAÇÃO DE EVENTOS, MATERIAL 

LONA VINÍLICA, COMPRIMENTO 12m, LARGURA 

01m, EM CORES; APLICAÇÃO: EVENTOS, 

CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS IMPRESSÃO 

DIGITAL  

Unidade 50,00 1.360,00 

30 11883 

FAIXA DIVULGAÇÃO DE EVENTOS, MATERIAL 

TECIDO BRANCO, ESCRITA EM TRÊS CORES E 

DETALHES EM DESENHOS; COMPRIMENTO 02M, 

LARGURA 75CM, APLICAÇÃO: DIVULGAÇÃO DE 

EVENTOS; CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS 

BASTÕES LATERAIS, 4 CORDAS PARA 

AMARRAÇÃO.  

Unidade 50,00 173,33 

31 11884 

FICHA DE ATENDIMENTO INDIVIDUAL DO E-SUS 

EM PAPEL TIPO A4 BRANCO MEDINDO 19,5CM DE 

LARGURA POR 28CM DE COMPRIMENTO 

(FRENTE E VERSO, BLOCO DE 100 FOLHAS  

Unidade 100,00 21,67 



 

32 11885 

FICHA DE VISITA DOMICILIAR EM PAPEL TIPO A4 

BRANCO MEDINDO 27,5CM DE LARGURA POR 

19CM DE COMPRIMENTO, (FRENTE E VERSO), 

BLOCO DE 100 FOLHAS  

Unidade 100,00 25,00 

33 11886 FOLDER DE BOLSO COLORIDO; TAMANHO A4  Unidade 5.000,00 1,41 

34 11913 

IMPRESSÃO DE REVISTA Formato: Aberto: 420mm x 

280mm - Fechado: 210mm x 280mm Impressão em papel 

couchê 170g, capa 4x4 com verniz localizado. Formato 

interno: 20 paginas 4x4 cores, papel couchê 145g. 

Acabamento grampeado  

Unidade 5.000,00 12,20 

35 11889 

IMPRESSÃO DIGITAL A BASE DE SOLVENTE; 

IMPRESSÃO EM VINIL AUTOMOTIVO; 

APLICAÇÃO: ENVELOPAMENTO DA FROTA DE 

VEÍCULOS DO MUNICÍPIO. Vinil Oracal 

METRO² 800,00 171,67 

36 11888 

IMPRESSÃO DIGITAL EM LONA VINÍLICA COM 

ACABAMENTO EM ILHOS; APLICAÇÃO: 

DIVULGAÇÃO DE EVENTOS;  

METRO² 500,00 143,33 

37 11890 

INFORMATIVO; TAMANHO A3; 4X4 CORES; 

IMPRESSO EM PAPEL COUCHÊ 145GR; 

GRAMPEADO; COM 12 PÁGINAS  

Unidade 2.500,00 12,67 

38 11891 

INFORMATIVO; TAMANHO A4; 4X4 CORES; 

IMPRESSO EM PAPEL COUCHÊ 145GR; 

GRAMPEADO; COM 12 PÁGINAS.  

Unidade 20.000,00 9,00 

39 16431 
Panfletos de Divulgação Tam. 15X21 CM. 4/4 cores, 

couché 115g - corte Reto  
unidade 5.000,00 0,55 

40 11893 

PAPEL TIMBRADO; TAMANHO A4; PACOTE COM 

500 FOLHAS, CARACTERÍSTICA ADICIONAL: 

COM LOGOMARCA DO ÓRGÃO SOLICITANTE.  

Pacote 30,00 266,67 

41 11894 

PEDIDO DE EXAME PAPEL TIPO A4 BRANCO 

MEDINDO 19,5CM DE LARGURA POR 14,5CM DE 

COMPRIMENTO, BLOCO DE 100 FOLHAS  

Unidade 200,00 33,00 

42 11895 

PLOTAGEM VEICULO GRANDE PORTE PADRAO 

GOVERNO DE MINAS EM IMPRESSAO DIGITAL 

1440 DPIS EM AUTO VINIL AUTOMOTIVO 3 M EM 

METROS QUADRADOS  

METRO² 300,00 140,00 

43 11899 

PLOTAGEM VEICULO PEQUENO PORTE PADRAO 

GOVERNO DE MINAS EM IMPRESSAO DIGITAL 

1440 DPIS EM AUTO VINIL AUTOMOTIVO 3 M EM 

METROS QUADRADOS  

METRO² 300,00 140,00 

44 11897 

RECEITUÁRIO AZUL (AUTORIZADO PELA SRS) 

COM NUMERAÇÃO ESPECIFICA, BLOCO COM 100 

FOLHAS.  

Unidade 100,00 13,50 

45 11900 

RECEITUÁRIO COMUM EM PAPEL TIPO A4 

BRANCO MEDINDO 14,5CM DE LARGURA POR 

20,5 DE COMPRIMENTO, BLOCO DE 100 FOLHAS  

Unidade 300,00 14,33 

46 11905 

REQUISIÇÃO DE COMPRA DE MATERIAL OU 

SERVIÇO, BLOCOS COM 50 FOLHAS, TAMANHO 

16X22, 02 VIAS.  

Unidade 250,00 23,00 

47 11906 

REQUISIÇÃO DE EXAME CITOPATOLÓGICO EM 

PAPEL TIPO A4 BRANCO MEDINDO 19,5CM DE 

LARGURA POR 29CM DE COMPRIMENTO 

(FRENTE E VERSO), BLOCO DE 100 FOLHAS  

Unidade 30,00 23,67 



 
 

Obs. Como se trata de prestação de serviços o campo marca poderá ser preenchido com o 

nome da empresa participante.   

2 - JUSTIFICATIVA  

Essa solicitação se faz necessária devido à necessidade na manutenção das secretarias, escolas 

e órgãos públicos, tanto na zona rural quanto urbana, conforme preceitua a legislação vigente. 

Também se faz necessária para o suprimento dos demais órgãos da Administração Municipal.  

3 - FORMA E LOCAL DE ENTREGA  

3.1. Os Materiais/serviços serão requisitados conforme a necessidade de cada Unidade e órgão 

da Administração e deverão ser encaminhados e entregues ao Setor de Compras da Prefeitura 

Municipal de Couto de Magalhães de Minas no endereço Rua Sebastião Francisco Mota, 45, 

Centro, Centro, CEP: 39.188-000.  

3.2 - A(s) Empresa(s) contratada(s) deverá(ao) entregar os materiais e/ou serviços de forma a 

atender as especificações do objeto para perfeita utilização e consumo, responsabilizando-se, 

inclusive e às suas expensas, pela substituição do produto entregue fora dos padrões de 

qualidade exigidos. 

 3.3 – Os Materiais/serviços deverão ser entregues conforme solicitação da unidade 

requisitante, no Almoxarifado da Prefeitura Municipal, no prazo de 05(cinco) dias (úteis) 

contados a partir do recebimento da ordem de fornecimento devidamente atestada pelo setor 

competente. Os serviços serão prestados conforme solicitação da unidade requisitante.  

4 - OUTRAS PRESCRIÇÕES 

 4.1 - Além das especificações acima, deverão ser observadas as prescrições a seguir, todas 

condicionantes da aceitação da proposta e do recebimento do produto licitado:  

4.1.1 - Não serão aceitos produtos/materiais em desacordo com as especificações constantes 

do presente Termo de Referência;  

4.1.2 - Prazo de validade da proposta não deverá ser inferior a 60 (sessenta) dias a contar da 

data de abertura das propostas de preço;  

4.1.3 - Nos preços cotados deverão estar inclusos os custos de transporte, carga, descarga, 

embalagem, seguro e quaisquer outras despesas para a entrega do material/serviço;  

4.1.4 - Nos preços cotados deverão estar inclusos todos os insumos que o compõem, tais como 

as despesas com impostos, taxas, frete, embalagens, seguros e quaisquer outros que incidam 

direta ou indiretamente na aquisição e entrega dos materiais cotados, bem como transporte, 

custos, estocagem até a entrega total do objeto, carga e descarga, testes, leis sociais e tributos.  


